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 إجراءات التعامل مع المقبوضات في الجمعية

 التعامل مع المقبوضات  

من نظام  رالمادة الثانية عش ء علىوالهبات والزكاة والوصايا والأوقاف والمساعدات المقدمة لها بنا  والتبرعات الاشتراكاتتقبل الجمعية 

: ليالجمعيات والمؤسسات الأهلية. ويتم التعامل معها وفق التا  

  التالي:والوصايا والمساعدات المقدمة على النحو  التبرعاتيتم الاستفادة من 

مع تنظيم ولوائح  الشروطعلى ألا تتعارض تلك  وفق شروطهمالأغراض المحددة من قبل مقدميها او  فيمنها فيستفاد  مقيدة:إذا كانت 

  الجمعية.

  منها.الاستفادة  للجمعية كيفيةيحدد المجلس بتوصية من المدير التنفيذي  مقيدة: غير إذا كانت 

  التالي:والهبات والوصايا والمساعدات حال استلامها على النحو  التبرعاتيتم تقييم 

  المستلمة.على أساس المبالغ  النقدية: تسجل

القيمة السوقية بواسطة لجنة مختصة تشكل بقرار من المدير التنفيذي  للتبرع، وتقدرتقيم وتسجل بالقيمة السوقية  العينية:

   الغرض.لهذا 

البنكية الخاصة بالجمعية ويتم إعداد كافة المستندات المتعلقة بالتحصيل من سندات قبض  الحساباتفي تودع المتحصلات النقدية 

  تحصيل. وإعدادوسندات استلام لكل عملية 
ً
حسابات الجمعية.  لإثباتها فيكشوف تحصيل دورية تمهيدا  

 تلقيوتحكم الرقابة على  التي تنظمد بالقواعد حسابات الجمعية مع التقي التبرعات فيلإثبات هذه  محاسبيويتم إعداد مستند قيد 

  للتبرعات.الجمعيات 

 بعد المراجعة واعتماد الإتلاف، تشكل لجنة للتخلص من الوثائق بطريقة آمنة وسليمة وغير مضرة بالبيئة وتضمن إتلاف كامل للوثائق. 

 تكتب اللجنة المشرفة على الإتلاف محضرا رسميا ويتم الاحتفاظ به في الارشيف مع عمل نسخ للمسؤولين المعنيين.  

 

 


